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Procedimiento en Caso de Incendios, Uso y Manejo de Extintores y
Plan de Desalojo

I Proposito

Se establece este procedimiento con el fin de:
1. proteger el personal, equipo y propiedad en casos de incendios.

familiarizar a toda la comunidad universitaria con los medios de
salida de los edificios (Plan de Desalojo) de manera que
conozcan con anticipacion el lugar por donde salir y a donde se
moverd en caso de ocurrir un incendio.

hacer de conocimiento de la comunidad universitaria la forma
correcta de usar el extintor contra incendios.

II. Alcance

Toda la comunidad universitaria tendrd conocimiento de qué hacer en
caso de incendios, uso y manejo de extintores y cudles son las rutas
de escape.

IIT. Introduccidn

El fuego es uno de los riesgos mds temidos y de los que mayores
dafios causa a los seres humanos y a la propiedad. El descuido es la
causa mads comun en la mayoria de las pérdidas de vida y dafios a la
propiedad por incendios.

Los incendios se dividen en cuatro clases:

1.  Fuego Clase A - Fuego producido por madera, papel, ropa, paja,
etc. El agua es el mejor agente en la extincién de este incendio
(elimina el factor calor).




Fuego Clase B - Fuego producido por aceites, grasas, liquidos
inflamables. Se extingue mediante la exclusion del oxigeno.
Importante: Si es un fuego de esta clase, NO usara el agua
para su extincidn, el liquido inflamado se regaria por un drea
mayor y como consecuencia, el incendio se intensificaria.

Fuego Clase C - Es producido o provocado por condiciones de
electricidad (cortos circuitos en alambrado y equipo eléctrico).
El agua nunca debe ser usada en la extincion de este fuego.

Fuego Clase D - Este fuego envuelve combustibles metdlicos,
tales como: magnesio, potasio, polvo de aluminio, sodio, efc.

El extintor es la herramienta de primera ayuda para combatir un
incendio en sus comienzos (conato de incendio). El uso apropiado de
este equipo puede ser la diferencia entre un simple conato de
incendio y un fuego de grandes proporciones.

El alcance de un extintor es de cerca de ocho pies, pero los mejores
resultados se obtienen si se usa lo mds cerca posible del fuego y
acercando el pistero a la orilla o a la parte inferior del objeto
encendido y luego hasta cubrir el fuego.

Las rutas de escape son las vias que llevan hacia el exterior de los
edificios, por las cuales la comunidad universitaria deberd desalojar
en caso de un incendio. Cada edificio debe tener el plano de desalojo
correspondiente instalado en un drea visible por todos.

Equipo y Sistemas de Proteccion contra Incendios

Actualmente, la Facultad cuenta con los siguientes Sistemas de
Proteccion contra Incendios:




Extintores

Este sistema consiste de una botella de metal de color rojo,
blanco, aluminio, verde u otro color dependiendo del contenido,
un activador manual y un reloj que mide la presién en el interior
del extintor que nos deja saber si el mismo tiene suficiente
carga o requiere ser cargado. En el interior contiene el agente
extintor que puede ser polvo quimico, bidxido de carbono, agua,
espuma, halotron, FM 200, entre otros.

La Facultad cuenta en sus diferentes dreas con extintores
contra incendio, polvo quimico y biéxido de carbono (CO2).
Cada edificio cuenta, en sus pasillos, con la cantidad minima de
extintores por piso que exija el Departamento de Bomberos.
Ademds, en aquellas dreas como cafeteria, almacenes, talleres
y aquellas dreas donde haya presencia de liquidos y material
inflamable, existen extintores en su interior. Segun sea la
necesidad y el tipo de material existente en el dreaq, asi es el
tipo de extintor instalado. En los almacenes donde se
mantienen documentos, se puede utilizar extintores de agua o
polvo quimico.

Los extintores, por lo regular, sufren de pérdida de presion.
Para asegurarnos de su buen funcionamiento, se realiza una
inspeccion mensual por personal de la Oficina de Seguridad y
una anual por una compafiia certificada.

Sistema de Rociadores Automadticos

Este sistema consiste de un "Raiser" Central, el cual se nutre
del agua que suple la Autoridad de Acueductos y
Alcantarillados, dos vdlvulas (siamesas), relojes para medir la




presion, cabecillas instaladas en los plafones de los edificios,
dos vdlvulas de escape y una campana.

En la Facultad este sistema estd instalado en el Teatro. Para
asegurarnos de su buen funcionamiento, se mantiene el servicio
de inspeccion trimestral por una compaiiia certificada.

Mangas contra Incendios

Este sistema consiste de una manga de cincuenta pies de largo
conectada al hidrante y con una vdlvula por donde sale el agua
una vez es activada manualmente.

Este sistema se inspecciona una vez al mes por personal de la
Oficina de Seguridad y una vez al afio por una compaiiia
certificada.

Detectores de Humo y Estaciones Manuales (Pull Station)

El sistema de alerta contra incendio consiste de paneles
electrdnicos, detectores de humo, luces indicadoras (strobe
light) y estaciones de activacién manual conectados a un
sistema electrénico en red que reporta cualquier activacion al
panel central localizado en la Oficina de Administracion. Este
es un medio rdpido de deteccion y aviso de la presencia de un
posible fuego (conato de incendio). En todo el edificio de la
Facultad hay instalado este sistema. Dicho sistema es revisado
mensualmente por una compafiia bajo contrato.
IV. Disposiciones Generales

1. Todas las salidas estardn identificadas con un letrero que leerd
EXIT o SALIDA. Este letrero serd iluminado con uso de
electricidad o fluorescente en los lugares apropiados.




. Se realizard por lo menos un ejercicio de desalojo (simulacro) por
aflo.

. Las salidas de emergencia se mantendrdn libres de obstdculos en
todo momento.

. Todos los edificios tendradn instalados los planos de desalojo en un
lugar visible por todos.

. El sistema automdtico de alarma y las estaciones manuales (Pull
Station), se mantendrdn en buen funcionamiento mediante un
chequeo rutinario. Serd el medio para alertar a la comunidad
universitaria en caso de incendio.

. Los extintores de fuego se mantendrdn inspeccionados, en buenas
condiciones de uso y localizados en sitios visibles y accesibles.

7. De surgir una alarma de incendio se revisard el drea y de ser
necesario se llamard al Servicio de Bomberos.

8. Se designardn colaboradores como coordinadores y formardn las
unidades de desalojo y de extincion de incendios.

9. E/ Departamento de Bomberos inspeccionard los edificios por lo
menos una vez al afio o seqtin lo estipule su reglamento y otorgaran e/
permiso correspondiente.

Responsabilidades

El Decano de Administracién coordinard para que:

todos los edificios tengan instalados en un lugar visible,
accesible y en buen funcionamiento los extintores contra
incendios.




todos los edificios tengan instalados los planos de
desalojo actualizados.

el sistema automdtico de alarmas esté en buen
funcionamiento.

todas las salidas de emergencia estén identificadas.

todas las salidas de emergencia estén libre de obstdculos,
libre de riesgos.

el Departamento de Bomberos inspeccione la planta fisica
por lo menos una vez al afio.

se notifique al servicio de Bomberos, Defensa Civil y
Emergencias Médicas previa autorizacion del (Decano/a)
o su representante segln la cadena de sucesion de mando.
Comité de Seguridad
Planificar y coordinar adiestramientos en:
uso y manejo de extintores contra incendios.
prevencion y extincion de incendios.

Otros relacionados

Planificar y coordinar ejercicios de desalojo.

c. Realizar monitorias para asegurarse que se estd
cumpliendo con las disposiciones generales de este
procedimiento.




Los siguientes colaboradores forman parte de este comité:

Decano

Decano de Administracion
Director de Seguridad

Director de Servicios Generales

Director o supervisor de Seguridad
Coordinard para que:

se realicen inspecciones periddicas para detectar posibles
riesgos de incendios e informarlas al Decano de
Administracion.

se realicen inspecciones periddicas de los extintores y
mangas contra incendio para asegurarse que se mantienen
en buenas condiciones.

se realice la inspeccién correspondiente en el drea, una
vez se haya activado la alarma.

Recepcionista

notificar al servicio de Bomberos, Defensa Civil y

Emergencias Médicas previa autorizacion del Decano(a) o

su representante segun la cadena de sucesién de mando.
Decano(a)

designar colaboradores como coordinadores de edificio y
otros que formaradn las unidades de desalojo y extincion
de incendios.

determinar la activacion del plan de desalojo de
emergencia.




Directores de Departamento y Oficinas

asegurarse que en sus oficinas y las de facultad tengan el
equipo necesario a utilizar en caso de incendio.
asegurarse que en los almacenes que utilicen productos
inflamables se tomen las medidas necesarias para evitar
incendios.

Coordinadores de Edificios

asegurarse que el edificio al cual esta asignado cuenta con
todo el equipo necesario para atender una emergencia
provocada por un incendio.

formar parte de la coordinacion de los ejercicios de
desalojo.

ante la emergencia dirigirdn las actividades de desalojo y
utilizardn todos los recursos a su alcance para realizar un
desalojo efectivo.

Los siguientes colaboradores son los coordinadores (lideres) de
los desalojos en los edificios:

Edificio Coordinadores (lideres)

Servicios Generales Wanda Castro

CAI

Gloricela Ortiz
Lillian Santiago
Héctor Torres
Jenauny Aybar




Annette Mejias
Sandra Padré

Administracion Juan C. Herndndez
Diana Flores

Académico Maria E. Acosta
Norma I. Ortiz
Hilwa Khader

Oficina de Servicios Sonia Montalvo

Primer Piso Jorge Pefa

Cafeteria Angela Torres
Ricardo Crespo
Ileana Pifiero

Informdticay Telecomu- Olga Cruz
nicaciones Emilio Perales

Clinica Legal Eloisa Rodriguez

Segundo Piso Sheila Gémez
Waleska Martinez
Lynoshka Ramirez
Luis Borri

VI. Procedimiento Respuesta a Fuego

Al sonar la alarma:

a. el personal de la guardia y el coordinador de cada drea del
edificio revisardn el drea para asegurarse si la emergencia
es real.




. tan pronto se determine la localizacion y magnitud del
incendio, se informard al Decano(a), en su ausencia al
proximo en la sucesion de mando, quien determinard la
activacion del plan de desalojo para el drea afectada.

. el personal designado en cada edificio, para ayudar en la
labor de desalojo, debera situarse en las salidas de escape
("EXIT") del piso para dirigir la salida de los estudiantes y
empleados en caso que sea necesario desalojar el(los)
edificio(s).

. los estudiantes, facultad y el personal administrativo
permanecerd en sus salones y oficinas hasta tanto reciban
instrucciones de abandonar el (los) edificios, por el
encargado de la seguridad.

. el Coordinador(a) de las dreas con la ayuda del personal de la
guardia universitaria y los supervisores de oficina del drea
afectada, iniciard el desalojo del personal y estudiantes en
forma ordenada, una vez reciban la autorizacién de la
Decano(a) su representante segln la cadena de sucesion de
mando.

Durante el desalojo:

. se desaloja en primera instancia a las personas que se
encuentran en el drea afectada. Luego los que se encuentran
en el drea mds cercana a la afectada.

. bajo ninguna circunstancia se permitira el uso de los
ascensores.




c. al bajar las escaleras, deberdn hacerlo en forma ordenada y
cuidadosa y hardn uso de los pasamanos para evitar caidas.
No se permitira el movimiento de personas en direccidn
contraria.

. una vez fuera del edificio el personal y los estudiantes, se
situardn en el drea mds alejada del edificio y esperaran las
instrucciones de la administracién de la Facultad.

. la recepcionista realizard las siguientes encomiendas, previa
autorizacion del Decano(a) o su representante de acuerdo a
la cadena de sucesién de mando:

1. notificarad a:

Sistema de Emergencia 9-1-1

Servicio de Bomberos de P. R. 343-2330

y, si es necesario, a la Policia Hato Rey Oeste (787)
777-0837 /0839 Policia PR(787-343-2020)

el Director de Seguridad una vez terminada Ia
emergencia, rendird un informe escrito al Decano de
Administracién y al Decano(o), dentro de las 24 horas
después de ocurrida la misma.

VII. Uso y Manejo del Extintor Contra Incendios

Mantenga el extintor en posicion vertical.

Retire el pasador que rompe el sello de seguridad.

Localizarse a una distancia de 8 a 10 pies del fuego.
Apriete los dos mangos a la vez, apuntando a la base del fuego.




Haga un movimiento en forma de abanico (lado a lado).

Recargue el extintor tan pronto sea utilizado.

Maneras de prevenir incendios

. Inspeccionar todo equipo y sus cables antes de utilizarlo.

. No utilizar enchufes o equipo que puedan estar defectuosos
hasta que sean reparados.

. No fumar en dreas donde exista material inflamable.
. Leer las instrucciones antes de usar cualquier equipo nuevo.

. Disponer de forma apropiada de fésforos y cigarrillos que
hayan sido previamente encendidos.

. Mantener los materiales inflamables bien rotulados y en los
lugares designados.

. Instalar detectores de humo y extintores contra incendios
en dreas estratégicas.

XI. Notas importantes en caso de incendios

Mantener la calma, el orden y control.
No gritar, no correr y evitar el pdnico.
Alertar a los que estdn cerca de usted.

Seguir instrucciones del personal que estd coordinando el
desalojo del lugar.




No retroceder ni detenerse a buscar nada.

Si es posible, cerrar puertas y ventanas del lugar afectado.

Si estdn atrapados por el humo, bajarse, gatear y aguantar la
respiracion. Colocar un pafio mojado en la boca y nariz para
respirar mejor.

Utilizar extintores y mangas contra incendio.

9. Sies posible, desconectar la electricidad.

Plan de Desalojo

Las personas que se encuentran en los edificios al momento de la
emergencia desalojardn o serdn desalojadas utilizando las puertas de

escape de éstos. Una vez fuera del edificio se moverdn hacia los
puntos de reunidn. Los siguientes diagramas presentan las salidas de
escape de cada edificio.




EDIFICIO CAIl, TEATRO, SERVICIOS GENERALES,
SALONES 103,104

I e an s I
lll‘%’_'— e _!_ _
L L L

(LLLERLL RN (L L

TEETTTTTTTIES TTTTTIT T T T T T T TTTT U

[TTTTTTTTY,

L
(Q"

[ —
T}

WOJowlsagEL |
ns f




ANFITEATROS, SALONES 101,102, SALIDA ESCALERAS

DEL 2 PISO
T o
{

||t |

—

1T U
L]

o
==
==
(i =]

]

HERRENRNNAE INANNNN

[TTTTTTT

(




OFICINAS DE SERVICIO, ESCALERAS Y CAFETERIA
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Puntos de Encuentro en Caso de Desalojo

Los siguientes lugares serdn los puntos de encuentro en caso de
desalojo:

EDIFICIO PUNTO DE REUNION
Teatro Estacionamiento Teatro
CAI e Informdtica Estacionamiento Teatro

Ofic. de Servicios (1P) Estacionamiento Administracion (al
lado caseta entrada principal)

Ofic. Clinica Legal (1,2P)  Estacionamiento Administracion (al
lado caseta entrada principal)

Educacion Juridica (2P)  Estacionamiento Administracion (al
lado caseta entrada principal)

Servicios Generales Estacionamiento Teatro

Secretariado (3 piso) Area verde frente porton entrada
cafeteria




APENDICE - A

NUMEROS TELEFONICOS DEL PERSONAL DIRECTIVO DE LA FACULTAD

Nombre

Oficina

Num. Teléfono

Julio E. Fontanet

Decano

787-751-1912 ext.2000,2001,2295

Yanira Reyes

Decana de Estudios

787-751-1912 ext.

2004,2055

Juan C. Herndndez

Decano de Administracion

787-751-1912 ext.

2002,2003

Iris M. Camacho

Decana de Estudiantes

787-751-1912 ext.

2011,2012

José Rivera

Servicios Generales

787-751-1912 ext.

2217,2163

Victor Rodriguez

Seguridad/Guardia
Universitaria

787-751-1912 ext.

2225,2127

Olga Cruz

Informdticay
Telecomunicaciones

787-751-1912 ext.

2066,2519

César Alvarado

Educacién Juridica Continua

787-751-1912 ext.

2118,2192

Sonia Montalvo

Registradora

787-751-1912 ext.

2016,2018

Héctor Rubén Sdnchez

CAI

787-751-1912 ext.

2042, 2062

Angela Torres

Admisiones

787-751-1912 ext.

2526,2013

Ricardo Crespo

Asistencia Econdmica

787-751-1912 ext.

2014, 2048

Milagros Pérez

Recursos Humanos

787-751-1912 ext.

2008, 2159

Ileana Pifiero

Recaudaciones

787-751-1912 ext.

2052,2053

Yaritza Mulero

Primeros Auxilios

787-751-1912 ext.

2229

Luis Borri

Capellania

787-751-1912 ext.

2032




COMITE CENTRO DE OPERACIONES DE EMERGENCIA

Nombre

Oficina

Num. Teléfono

Julio E. Fontanet

Decano

787-664-6366

Yanira Reyes

Decana de Estudios

787-243-9470

Juan C. Herndndez

Decano de Administracion

787-922-9003

Iris M. Camacho

Decana de Estudiantes

787-951-3692

José Rivera

Servicios Generales

787-232-4545

Victor Rodriguez

Seguridad/Guardia
Universitaria

787-559-5274

Olga Cruz

Informdticay
Telecomunicaciones

787-509-3393

Milagros Pérez

Recursos Humanos

787-640-1088

Héctor Rubén Sdanchez

CAI

787-510-7537

Julio E. Fontanet

Decano

787-664-6366

Yanira Reyes

Decana de Estudios

787-243-9470

Juan C. Herndndez

Decano de Administracion

787-922-9003

Iris M. Camacho

Decana de Estudiantes

787-951-3692

José Rivera

Servicios Generales

787-232-4545







